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Introduction to Sepiac
→ Once a DPO application is accepted by ATM Department and  

Certification project is created in EASA SAP.
→ EASA Team creates a project in Sepiac for DPO applicant to submit 

documentation for EASA review
→ Certification Programme, verification reports, compliance matrix, 

Declaration of Design Performance...
→ The project repository gives only access to DPO holder (nominated person) 

and EASA team to ensure full confidentiality.

→ In order to have a smooth usage, EASA has a created a User 
Manual for Sepiac, and some key aspects will be presented today.
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SEPIAC Basic Rules
→ Rule # 1 – The use of folders in SEPIAC

→ Folders are not to be used in SEPIAC. Document metadata will allow to sort/group the documents either by 
the standard views provided or by specific views created by the user.

→ Rule # 2 – Do not include the version in the document name
→ In legacy storage systems the only way to distinguish the version of a document was to include this 

reference in the name of the document. This is NOT NEEDED in document management system because all 
documents have a version history, and previous versions can be viewed and retrieved. 

→ Furthermore, it is the name of the document that is used by the system for unique identification.

→ Having only the latest version of the document available will also ensure that all involved parties are 
working on the correct version.

→ Additional reading on the topic ‐ https://learn.microsoft.com/en‐us/microsoft‐365/community/versioning‐
basics‐best‐practices
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SEPIAC Basic Rules
→ Rule # 3 – Use of metadata

→ For the system to be used to its full potential, it is important that metadata for each document is properly 
introduced.

→ Rule # 4 – SEPIAC access
→ Like all software, the first line of defence is the user. SEPIAC by design contains an architecture that prevents 

the communication between projects. Users must ensure that their credentials remain private and are not 
shared.
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SEPIAC ENTRY PAGE
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SEPIAC PROJECT PAGE
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SEPIAC Document views
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Uploading  Single Documents
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Uploading  Single Documents
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Uploading  Multiple Documents
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Inserting/Updating Metadata
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Viewing Document version history
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Downloading a Document
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Creating Alerts
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Your safety is our mission.easa.europa.eu/connect

Any question?

Thank you 

Join at slido.com 
#ATMCAF 
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Document Discussions
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SEPIAC Documentation
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SEPIAC Documentation


